Nombre Apellidos

[Direcccién, CP, Ciudad]
[Teléfono]
[Correo Electrénicol]

Objetivo Profesional:

[Haz una pequefia descripcion de tu experiencia o conocimientos que sean afines al puesto, el por qué
de tu interés en el puesto de trabajo y qué podrias aportar a la empresa. Debes ser breve y conciso]

Formacion Académica:
[Titulacion o Carrera de Estudio], [mes, afio]

[Centro de Estudios]
[Lugar de Estudios, Pais]

Formacion Complementaria:
e [Nombre del Master o Curso Cursado], [Centro de Estudios] — [Mes, Afio]

e [Nombre del Master o Curso Cursado], [Centro de Estudios] — [Mes, Afio]
e [Nombre del Master o Curso Cursado], [Centro de Estudios] — [Mes, Afi0]

Areas de Experiencia:

Atencion al Publico:
e Informar a clientes potenciales sobre los beneficios y ventajas de distintos servicios.
e Atencion telefonica a los clientes orientandoles en funcion de las necesidades.
Comunicacion:
e Redaccion y gestién del envio de comunicaciones a los clientes.
e Redaccién de boletines internos.
e Supervision de contenidos de péaginas web.

Relaciones Publicas:

e Organizacion y coordinacion de diferentes actividades para la recoleccion de fondos.
e Representacidn corporativa ante medios de comunicacion.



Experiencia Profesional:

mm/aaaa — mm/aaaa [Administrativa en el departamento de Marketing]
[Empresa, localidad]

mm/aaaa — mm/aaaa [Cargo]
[Empresa, localidad]

mm/aaaa — mm/aaaa [Cargo]
[Empresa, localidad]

Informatica:

Microsoft Office a nivel usuario avanzado.
Programas especificos: InDesign nivel avanzado, AutoCad nivel medio, Photoshop nivel basico...
Lenguajes de programacion: PHP nivel medio, Java nivel avanzado, .NET nivel basico...

Idiomas:
Inglés: Hablado alto, Escrito Alto,
Francés: Hablado Basico, Escrito Basico

Otros Datos de Interés:

Carnet de Conducir B1. Vehiculo propio. Disponibilidad para viajar.



