
 

CURRÍCULO VITAE 
 
 
 
 

Nombre y Apellidos 
 
 

Fecha de Nacimiento: XX de XXXXXX de 20XX 
Dirección: Av. XXXXXXXXXX Nº 0000 

Urb. XXXXXXXX, Ciudad - Departamento 
Teléfono: XX-XXXX / XXX-XXXX 
Celular: XX-XXXX / XXX-XXXX 

E-mail: XXXXXXX@XXXXXXXX.XXX 

 

FOTO (CON 
VESTIMENTA 

FORMAL) 

 

RESUMEN 
 

(Aquí pon un resumen personal, mencionando tus capacidades y habilidades así como otras 
características tuyas que sean saltantes, este resumen no debe ser mayor a tres líneas) 

 

 
FORMACIÓN ACADÉMICA   

 

  UNIVERSIDAD CÉSAR VALLEJO 

Licenciado / Bachiller / Egresado de XXXXXXXXXX 
 

  (Aquí puedes colocar algún otro grado como Magíster, segunda carrera, etc.) 
 
 

EXPERIENCIA PROFESIONAL / LABORAL   
 

NOMBRE DE LA EMPRESA (Año Inicio – Año Término) 

 
(Aquí coloca una breve descripción de la empresa, su rubro y reconocimientos, si los tuviera. Este 
texto no debe ser mayor de tres líneas) 

 

 
Cargo: (Aquí coloca el cargo desempeñado) 

 

  (Aquí coloca la funciones y logros que desarrollaste en esta empresa) 
 
 

 
CURSOS   

 
 

(Aquí coloca Diplomados, Seminarios, Conferencias, etc. Este texto no debe ser mayor de una 
línea y debe ser como el siguiente ejemplo: 

 

 
  DIPLOMADO: “Nombre del Diplomado” – Institución Organizadora – Año 

  CONFERENCIA: “Nombre de la Conferencia” – Institución Organizadora – Año 

mailto:XXXXXXX@XXXXXXXX.XXX


 

 
 

IDIOMAS   
 

  INGLES 

Nivel: Avanzado / Intermedio / Básico 
 
 
 
 

COMPUTACIÓN   
 

  Nombre del Programa Informático 
Nivel: Avanzado / Intermedio / Básico 

 

 
REFERENCIAS   

 

Sr. XXX XXXX Teléfono: XX XXXX 

Cargo y Empresa 

 

 
Sr. XXX XXXX Teléfono: XX XXXX 

Cargo y Empresa 



 

 



 

 



 

CARTA DE ACEPTACIÓN DE LA EMPRESA 
 

 
 

 
Chiclayo ….. de …………. del 2018. 

 
 

Mgtr. Luis Perez Chavez 

Director de la Escuela de Administración 
Universidad Nacional Pedro Ruiz Gallo - Chiclayo 

 
 

Presente.- 
 
 
 

Tengo el agrado de dirigirme a Usted, con la finalidad de hacer de su conocimiento que el 

(la) Sr. (Srta.) ……………………………………………………………………………………………….., 

alumno de la Escuela de Administraciòn de la Institución Universitaria que Usted representa, ha 

sido admitido para realizar sus Prácticas Pre profesionales en nuestra empresa, teniendo como 

fecha de inicio ……………………………. y como fecha de culminación ………………………….., 

en el área              (departamento,             jefatura,              etc.)              

…………………………………… 

…………………………………………………….. 
 
 

 
Aprovecho la oportunidad para expresarle mi consideración y estima personal. 

Atentamente, 

 
 
 
 
 
 
 

………………………….…………………………….. 
Diego Fernández Paz 

Representante de la empresa 
Supervisor de Área 


